MESTO LEOPOLDOV

Mestsky tirad Leopoldov, Hlohovska cesta 104/2, PSC 920 41

¢. j. LEO/8215/462/2022/URB
Vybavuje: Ing. Adriana Urbanova

Vyzva
na obsadenie vol'ného pracovného miesta zamestnanca na poziciu:

samostatny odborny referent — ekonomicky referat

zastupovanie poc¢as materskej a rodi¢ovskej dovolenky

Hlavna napli prace:
- zabezpecuje komplexnu agendu na tseku podvojného uctovnictva
- vystavuje odberatel'ské faktury, vedie ich evidenciu, sleduje splatnost’ a zasiela upomienky
- zabezpecuje komplexnu agendu na Useku rozpoctovnictva mesta
- vedie evidenciu majetku a vykonava inventarizaciu
- vedie platobny a zG¢tovaci styk s pefiaznymi Ustavmi
- spravuje bankové ucty a fondy
- zabezpecuje finanéné vysporiadanie vzt'ahov k Stdthemu rozpoctu a k organizacidm pdsobiacim
na Uzemi mesta

Kvalifika¢ny predpoklad:
- vzdelanie: minimalne stredoskolské s maturitou; vitané je vzdelanie vysokoskolské 1. alebo I1.
stupna v oblastiach: ekonomika, u¢tovnictvo, verejna sprava
- znalost’ zakonov a ostatnych pravnych predpisov suvisiacich s pracovnou poziciou vitana

Ostatné predpoklady a zruénosti:
- zodpovednost, komunikativnost’, preciznost’
- flexibilita, samostatnost’, schopnost’ timovej prace

Znalosti:
- pokrocila znalost’ Microsoft Office — Word, Excel, Outlook, Power Point
- znalost’ u¢tovnych programov — vitana

Ponukame:
- moznost’ osobného rozvoja a sebavzdeldvania
- 5dni dovolenky naviac
- osobny priplatok
- mimoriadne odmeny

Pozadované dokumenty:
- ziadost o prijatie do zamestnania
- stru¢ny motivacny list
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- profesijny Zivotopis

- doklad o najvyssom dosiahnutom vzdelani — overena kopia

- suhlas so spracovanim osobnych Udajov v zmysle zdkona ¢ 18/2018 Z.z. o ochrane osobnych
udajov a 0 zmene a doplneni niektorych zakonov

Termin nastupu: 01. 01. 2023

Druh pracovného pomeru: plny Uvazok, pracovny pomer na dobu urcita — zastupovanie
zamestnankyne mesta pocas materskej a rodi¢ovskej dovolenky

Miesto vykonu prace: Mesto Leopoldov, Mestsky Grad Leopoldov, Hlohovské cesta 104/2

Ponukany plat: podla zakona ¢. 553/2003 Z.z. o odmetiovani niektorych zamestnancov
pri vykone prace vo verejnom zaujme V zneni neskorSich predpisov.
(Zakladny plat 6. platovej triedy bez =zapocitanych rokov praxe
predstavuje 897,58 eur. Zamestnavatel’ k zakladnému platu pripocita plat
prislichajaci vybranému uch&dzacovi na zaklade poétu rokov praxe
a osobny priplatok.)

Z&ujemcovia o pracovné miesto mdzu pozadovane doklady dorucit’:
- 0sobne alebo postou na adresu: Mesto Leopoldov, Hlohovska cesta 104/2, 920 41 Leopoldov
- e-mailom na adresu: prednosta@Ileopoldov.sk

Uzavierka na predkladanie Ziadosti o prijatie do zamestnania spolu s pozadovanymi dokladmi je
30. 11. 2022 0 12:00 hod. Zaujemcovia, ktorych Ziadosti budu doruc¢ené po termine uzavierky, nebudud
zaradeni do vyberu. Rozhodujuci je termin doru¢enia. Kontaktovat'” budeme iba vybranych
uchadzacov, ktori budd pozvani na osobny pohovor.

BliZsie informécie: e-mail: prednosta@leopoldov.sk.

V Leopoldove, dia 25. 10. 2022

Mgr. Terézia Kavuliakova
primatorka mesta

Zverejnené:
- webové sidlo mesta Leopoldov
- uradna tabul’a
- mestsky rozhlas
- www.sluzbyzamestnanosti.sk
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