Navrh spravy z kontroly Mestskej kniznice Leopoldov za rok 2016

a k 30.09.2017.
Kontrolny orgén: hl. kontrolér Mesta Leopoldov Ing. Terézia Trnkova
Kontrolovany subjekt: MK Leopoldov
Predmet kontroly: dodrZiavanie Knizni¢ného a vypoZi¢ného poriadku MK
Leopoldov
Kontrolovaneé obdobie: rok 2016 a k 30.09.2017
Kontrola vykonané za ucasti: Michaela Haringové, knihovnik MK

Nadezda Masarova

Na zéaklade planu kontrolnej €innosti na rok 2017 som vykonala kontrolu v MK Leopoldov za
obdobie roku 2016 a k 30.09.2017. Kontrola bola vykonand v priebehu mesiaca oktdber 2017.
NadeZda Masérova pracuje v MK od 01.08.2017 na zaklade dohody spoluprace s Uradom prace
Hlohovec na dobu 9 mesiacov, tj. do 30.04.2018.

Knizni¢ny avypoZi¢ny poriadok MK Leopoldov spolu s prilohou Cennika sluzieb a poplatkov
MK a StatGtu MK bol schvaleny MZ Leopoldov dfia 07.12.2015 nariadenim & N/12/2015/6
s platnost'ou a u€innost'ou od 01.01.2016.

Kontrola bola zamerana na dodrziavanie tychto nariadeni , ako poskytovanie sluzieb, registracia
a evidencia Citatel'a, zasady vypoZiCiavania, vymahanie nenévratnych vypoZiciek, dodrZiavanie
cennika a poplatkov a hospodarenie kniznice.

Evidencia Citatelov je vedena ru¢ne v zoSite s mennym zoznamom pouZivatel'ov na dospelych
a deti, v evidenénom liste Citatel'a, kde je datum a evidencia vypozi¢anych knih a Uhrada
zadpisného, vydanie Citatel'ského preukazu a prijmovych pokladni€nych blokov za Uhradu
zapisneho a ostatnych poplatkov.

Rok 2016

Za rok 2016 bolo zaevidovanych Citatelov celkom 189, ztoho 142 dospelych a 47 deti,
zrealizovanych bolo 9 medziknizni¢nych vypoZiCiek, upomienky boli zaslané citatel'om v pocte
94 za rok 2015, predpis nebol vycisleny, podla zoznamu za upomienky malo byt uhradenych
56,00 €, av3ak 4,00 € /2 x 2,00 €/ boli uhradené v januéri 2017 ajedna Uhrada vo vyske 6,61 €
bola za nevratent knihu, na zdklade ¢oho celkovy prijem v MK za rok 2016 predstavuje
nasledovne:

142 dospelych po 3€ 426,00 €
47 deti po 1€ 47,00 €
9 medziknizni¢nych vypoziciek 13,60 €
1kniha 6,61€
Upomienky 52,00€
SPOLU: 545,21€

Zriadovatelovi bolo odovzdanych v hotovosti celkom 505,21 €, ato dfia 21.10.2016 bola suma
291,00 € adna20.12.2016 bola suma 214,21 €.
/545,21 minus 505,21 = 40,00/ t.z., neodvedenych bolo 40,00 €, t.j. zostatok k 01.01.2017



Do konca mesiaca september 2016 bolo zaevidovanych celkom uz celkom 164 Citatel'ov, z toho
124 dospelych a 40 deti, ¢o ¢ini whrada za poskytovanie Citatel'skych sluzieb 412,00 €, ale
odovzdanych bolo diia 21.10.2016 len 291,00 €, rozdiel je vo vyske 121 €. /412 -291=121€/

Vypocet: 124 dospelych po 3 € 372 €
40 detipo 1€ 40 €
SPOLU : 412 €

V predkladanej VyroCnej sprave MK Leopoldov za rok 2016, ktora bola predlozend MZ
Leopoldov dria 27.03.2017 na prerokovanie bolo uvedené, ze pocet pouzivatelov bol 392, z toho
bolo dospelych 307 a 85 deti, o v skutoCnosti nie je pravdivy udaj.

Vypocet za zapisné:

307 dospelych po 3 € 921 € 142
85detipol€ 85€ 47
SPOLU: 1006 €

Novych itatel'ov bolo v sprave uvadzanych 23, z toho 12 dospelych a 11 deti.
Ked som porovnala pocet Citatelov v roku 2015, ktorych bol pocet 195 a v roku 2016 ich bolo
189 Citatelov, je to ubytok 6 pouzivatel'ov.
Cislo 23 zahfiia &itatelov, ktori boli v roku 2016 prvykrat evidovani v MK. Celkovy podet
Citatel'ov v roku 2016 je nizsi ako v roku predchadzajicom, pretoze niektori Citatelia sa odhlasili
z evidencie (Umrtie, prestahovanie a zrusenie preukazu).
Rok 2015 195 citatelov
Rok 2016 189 citatelov

e ztoho 166 stalych &itatelov, ktori si prediZili preukaz aj na rok 2016

e 7z toho 23 uplne novoregistrovanych Citatelov

V ramci kontroly som prekontrolovala aj prijmové pokladni¢né doklady za vyber zapisného
a poplatkov za rok 2016 a porovnanim zapisu v Zozname pouzivatelov, bolo zistené, ze 8
¢itatelov bolo zaevidovanych v Zozname pouzivatelov a zapisani boli aj Eviden¢nom liste
pouzivatela, ale nebol k nim vypisany prijmovy pokladni¢ny doklad za uhradu zapisného. Suma
¢ini 24 €. Jedna sa o dospelych Citatelov zaevidovanych pod Cislom 135, 141, 155, 164, 178,
181, 190 a 193, ktori su uvedeni v Eviden¢nom liste a aj v Zozname uzivatelov.

Medziknizni¢né vypozicky /MKV/ boli za rok 2016 uvadzané v pocte 9 s thradou 13,60 €. Pri
kontrole bolo zistené, ze MKV boli zrealizované v poCte 8 knih z dvoch kniznic, ato Slovenska
narodna kniznica /SNK/ a Univerzitna kniznica /UK/ Bratislava. Zo SNK dvakrat, ato 1 kniha
dna 28.04.2016 a 2 knihy dna 11.04.2016 z UK 2 knihy 22.04.2016, 2 knihy dia 11.04.2016 a 1
kniha dia 02.05.2016. Odposlané boli do obidvoch kniznic v jednom termine, ato diia
16.05.2016. Postovné za odposlanie hradilo mesto Leopoldov, ktoré bolo vo vyske 13,50 €.
MKV sa riadi podla Knizni¢nym a vypozi¢nym poriadkom podla ¢l. 14 Medziknizni¢na
vypozi¢na sluzba a poplatok za tuto sluzbu riesi priloha v bode D takto : zdkladny poplatok 1 €,
postovné podla cennika Slovenskej poste, a.s. a balné 0,50 €. Podla vyjadrenia knihovnicky
postovné hradi Citatel to, ktoré bolo na baliku z kniznic a balné u¢tované nebolo.

Rok 2017

Dna 28.08.2017 bola zriadovatel'ovi odovzdana finan¢na &iastka za obdobie od 01.01.2017 do
04.05.2017 vo vySke 385,95 €, ktora zahriia poplatky za zapisné, zaplatené upomienky v sume



28,00 € a jedna medziknizni¢né vypozicka v sume 1,95 € a neodvedeny zostatok z roku 2016 vo
vyske 40,00 €, t.z., ze celkovy prijem do 04.05.2017 bol nasledovny:

112 dospeli  po3 € 336,00 €
48 deti pol€ 48,00 €
Upomienky 28,00 €
Medziknizni¢na vypozi¢na sluzba 1,95 €
Zostatok z roku 2016 40,00 €
SPOLU : 453,95 €

Kontrolu bolo zistené, ze ku diiu 22.08.2017 bolo uz zaevidovanych celkom 190 pouzivatel'ov,
z toho 130 dospeli a 60 deti nasledovne:

130 dospeli 390,00 €
60 deti 60,00 €
SPOLU: 450,00 €

Znamena to, ze zriad'ovatel'ovi mala byt celkom odvedena finan¢na Ciastka vo vyske 519,95 €,
ato za zépisné 450 €, za upomienky 28,00 €, medziknizni¢ni vypozi¢ku 1,95 € a zostatku
zroku 2016 diastku 40,00 €, potom rozdiel medzi celkovymi finanénymi prijmami a
odovzdanim hotovosti zriad’ ovatel'ovi ¢ini 134,00 €. /519,95 —385,95 =134,00/

Podl'a Knizni¢ného a vypozi¢ného poriadku MK v zmysle ¢l. 9 Zasady vypozi€iavania a ¢l. 12
Vymahanie nevratenych vypoziCiek je potrebné uplatnit’ poplatok za oneskorenie stanovenej
vypozi¢nej lehoty, €o za rok 2017 este nebolo uplatnené. Vypozi¢né lehoty s 60 dni za knihy, 30
dni za periodika a $pecialne dokumenty. Vypoziént lehotu je mozno predizit, ak o to (itatel
poziada pred jej uplynutim. PrediZenie je mozné najviac trikrat o d’al§ich 10 dni od datumu
predlzovania.

Vroku 2017, vmesiaci august, boli rozposlané upomienky v polte 57 ks za rok 2016
s predpisom 662,82 €, uhradena bola ¢iastka 310,00 €, ¢o ¢ini 46,76 %.

V ramci kontroly som prekontrolovala aj prijmové pokladni¢né doklady za vyber zapisného
a poplatkov do 04.05.2017 a porovnanim zapisu v Zozname pouzivatelov, bolo zistené, ze
desiatich pripadoch, ztoho 8 dospelych a 2 deti, boli (itatelia zaevidovani v Zozname
pouzivatelov a zapisani aj Eviden¢nom liste pouzivatela, ale nebol za nich odvedeny poplatok —
zapisné. Suma Cini 26 €. Jedna sa o Citatel'ov pod Cislom 75, 106, 125, 128, 135, 136, 137, 141,
149 a 151, ktori si uvedeni v Eviden¢nom liste.

Dnia 05.10.2017 pri druhej nav§teve MK — kontrole som vykonala inventarizaciu pokladne
nasledovne:

- Zostatok v pokladni k 01.01.2017 40,00 €
-k 05.10.2017 evidovanych 197 Citatelov

z toho 136 dospelych po 3 € 408,00 €

6l detipol€ 61,00 €

- upomienky zaplatené 310,00 €

SPOLU prijem 819,00 €

- odovzdané zriad ovatel'ovi 28.08.2017 385,95 €

SPOLU vydaj 385,95 €

Zostatok v pokladni 433,05 €



V MK bola hotovost vo vyske 145 € arozdiel tj. 288,05 € podl'a vyjadrenia knihovnicky mé
doma. Na prevadzke nie je trezor na uschovu finan¢nej hotovosti.

V MK Leopoldov je zavedeny elektronicky program CLAVIUS, ktory je obsahuje Knizni¢ny
katalog, zaradeny do uzivania od 13.02.2006, kde je evidencia knih v pocte 12 768 ks a v roku
2013 bol doplneny o Vypozi¢ny protokol, kde je zaevidovanych celkom 497 pouzivatelov
aktivnych aj neaktivnych, ale nema ziadnu vypovedaciu schopnost’, ako napr. §tatistické udaje
vypoziiek, navstevnikov, uhrady zapisného a poplatkov za oneskorenie vratenie knih, pretoze
udaje boli vkladané nie postupne, ale narazovo za urcité obdobie. To znamena, ze nerozliSuje
napr. vypozi¢ky za denl, mesiac, rok a pod. Jedna sa hlavne zaevidovanie mena pouzivatel'a
a registracné Cisla knih a periodik.

Kontrolou bolo zistené, zZe elektronicky program nie je dostatocne vyuzivany.

MK Leopoldov v zmysle zédkona predklada Ministerstvu kultiry SR raz ro¢ne Ro¢ny vykaz
o kniznici, z ktorého za rok 2016 predkladam vybrané udaje:

Knizni¢né jednotky spolu boli v pocte 12 424 knih, uvedené boli Vypozicky spolu 26 870, z toho
prezentné vypozicky 13 817 a absen¢né vypozicky 13 053, medziknizni€né vypozicky 9, aktivni
pouzivatelia sluzieb kniznice spolu 392, ztoho deti do 15 rokov 85, pocet podujati
organizovanych kniznicou 10, pocet navstevnikov kniznice spolu 4 190, z toho na vychovno-
vzdelavacich podujati 138, na kulturno-spoloCenskych podujati 80 navstevnikov a navstevnikov
na internet 574, pocet pocitatov urenych pre verejnost s pripojenim na internet 2.

Odvedené prijmy spolu 505,00 € a néklady na beznu ¢innost’ spolu 11 706,00 €, z toho naklady
na Cinnost’ 1 468,00 €, mzdové naklady bez OON 8 120,00 €, socialne, zdravotné a ostatné
odvody 1 068,00 € a prevadzkové naklady 1 030,00 €.

V rameci kontroly bol prevereny pocet absenénych vypozidiek za mesiac jun 2016. V Statistike za
rok 2016, ktory bol predlozeny MZ dia 27.03.2017 spolu so Zhodnotenim cinnosti MK
v Leopoldove bolo uvedené nasledovne:
Pocet celkovych vypoziciek za mesiac jun 2016 bolo 2 762

ztoho 1297 absen¢nych

a 1 465 prezencnych
Kontrolu bolo zistené ze v priebehu mesiaca jun 2016 navstivilo MK za ucelom vypozicky
absenCne] 64 pouzivatel'ov, z toho 50 dospelych a 14 deti a vypozi€anych bolo spolu 499, z toho
knihy 467 knih a 32 Casopisov. Znamena to, ze rozdiel medzi poftom uvadzanych absen¢nych
vypozi¢iek 1 297 a skutoCnym poctom 499 je rozdiel 798 absen¢nych vypoziciek.
Skuto¢ny pocet absen¢nych vypoziciek bol zisteny z udajov zo vsetkych Evidenénych listov
pouzivatel'a nachadzajucich sa v MK, kde su evidované vypozicky.

Kontrolné zistenia:

- nedostato¢né pouzivanie elektronického programu Clavius

- nedodrziavanie Knizni¢ného a vypozi¢ného poriadku MK
¢l. 9 Zasady vypozi¢iavania
¢l. 12 Vymahanie nenavratnych vypoziciek
¢l. 14 Medziknizni¢na vypozi¢na sluzba

- nedostato¢na evidencia vyrubenych poplatkov a ich uhrada

- neprehl'adné evidencia medziknizni¢nych vypoziciek

- nedostato¢né a neskoré odovzdéavanie prijmov zriad ovatel'ovi



- chybajuce prijmové pokladni¢né doklady za zapisné
- uschova finan¢nej hotovosti

- Odporucam MZ zabezpecit’

- evidencia, registracia a vSetky sluzby vratane Statistickych udajov v MK boli vedené
elektronickou formou

- dodrziavanie ¢l. 9 Zasady vypozi€iavania , €l. 12 Vymahanie nenéavratnych vypoziciek
a 14 Medziknizni¢na vypozi¢na sluzba v zmysle Knizni¢ného a vypozi¢ného poriadku
MK

- evidenciu vyrubenych poplatkov a ich thrady

- odvadzanie prijmov - zapisného a poplatkov zriad ovatelovi mesa¢ne do 30.09. a potom
k31.12,, t]. za oktober, november a december

- zabezpecit’ vypisovanie prijmovych pokladni¢nych dokladov

- uvadzanie realnych a presnych udajov pri vypozicke /absen¢nej a prezencnej/ a taktiez
celkovej navstevnosti

- zabezpecit kovovu pokladiiu pre uschovu finan¢nej hotovosti

Michaela Haringova, knihovnik MK bola s obsahom névrhu spravy a o vysledku kontroly
oboznamend dna 30.10.2017.

S obsahom navrhu spravy a o vysledku kontroly bola oboznamena Mgr. Terézia Kavuliakova,
primatorka mesta, dia 03.11.2017.

Leopoldov MZ dnia 13.11.2017

Ing. Trnkova Terézia , hlavny kontrolor



Prerokované na MZ diia 27.03.2017 bod 7 Vyro€na sprava MK za
rok 2016

ZHODNOTENIE
c¢innosti Mestskej kniznice v Leopoldove
za rok 2016

Mestska kniznica v Leopoldove bola v roku 2016 pre Citatel'ov otvorena nasledovne:
Pondelok: 10,00 — 12,00 13,00 — 18,00

Utorok: 8,30 — 12,00 13,00 — 16,30

Streda: 10,00 — 12,00 13,00 — 18,00

Stvrtok: 10,00 — 12,00 13,00 — 18,00

Piatok: 8,30 — 12,00 13,00 — 16,30

Kniznica sa podas letnych prazdnin od 19.7. do 17.8. stahovala do novych priestorov na Starovej ulici
¢. 454/2. Otvaracie hodiny zostali nezmenené.

Clensky poplatok pre dospelého itatel'a bol 3 €, pre detského Eitatel'a bol poplatok 1 €. Podet
pouzivatel'ov bol 392, z toho bolo 307 dospelych a 85 deti. Novych ¢itatel'ov sa prihlasilo 23, z toho
11 deti a 12 dospelych.

Celkovy pocet navstevnikov pocas roka bol 4 190, z toho 2 814 tvorili dospeli Citatelia a 1 378 bolo
deti.

V roku 2016 bolo ¢itatel'om rozposlanych 95 upomienok, z toho 53 upomienok bolo vybavenych.
Vyska prvej upomienky bola 2 € a druhej 4 €.
Celkova vyzbierana suma na knizni¢nych poplatkoch bola 505,21 €.

Pocas roka 2016 pribudlo do mestskej kniznice 196 knih, z toho 113 kniZni¢nych jednotiek bolo
ziskanych darom a 83 knizni¢nych jednotick bolo zakupenych z prispevku mesta v celkom sume
877,90 €. Ubytkov knih z elektronického katalogu bolo 50 jednotick. Knizniény fond tvori 12 424
knizni¢nych jednotick.

Kulturno-spolocenskych podujati sa v roku 2016 konalo 10. Boli to besedy pre dospelych, informacné
vychovy pre deti materskej a zakladnej skoly, spolo¢né Citanie, spolo¢enské hry a tvorivé diclne,
ktorych sa spolu zGcastnilo 218 Gcastnikov.



