Rokovaci poriadok Mestského zastupitel'stva v Leopoldove

5. pracovna verzia zo diia 17.06.2016 - predkladana na rokovanie MsZ dia 20.06.2016

Mestské zastupitel'stvo v Leopoldove na zdklade ust. § 12 ods. 12 zak. SNR ¢. 369/1990 Zb.
o obecnom zriadeni v zneni neskor$ich zmien a doplnkov vydava tento

ROKOVACI PORADOK
Mestského zastupitel’stva v Leopoldove

§1

Uvodné ustanovenia

1. Rokovaci poriadok Mestského zastupitel'stva v Leopoldove (d’alej aj ,,mestské
zastupitel'stvo®) upravuje pravidla, podmienky, spdsob pripravy a priebehu rokovania
mestského zastupitel'stva, jeho sposobilost’ uznasania a prijimania uzneseni, vSeobecne
zédvaznych nariadeni a d’alSich rozhodnuti, spdsob kontroly ich plnenia
a zabezpeCovania uloh mestskej samospravy v meste Leopoldov.

2. Rokovaci poriadok nezahriiuje tie pravidla rokovania, ktoré su upravené zakonom
(platné znenie § 12 Zakona je v prilohe €. 1 tohto rokovacieho poriadku).

3. Mestské zastupitel'stvo vo svojej rozhodovacej Cinnosti vychadza zo zakona SNR
€. 369/1990 Zb. o obecnom zriadeni v zneni zmien a doplnkov a z inych vSeobecne
zavaznych pravnych predpisov regulujucich ddlezité spolofenské vzt'ahy v uzemne;j
samosprave.

4. O otazkach, ktoré neupravuje tento rokovaci poriadok, ako aj o d’alSich zasadach
rokovania a svojich vnutornych veciach rozhoduje mestské zastupitel'stvo podl'a zdkona
¢. 369/1990 Zb. o0 obecnom zriadeni !, resp. podl'a rozhodnutia na zasadnuti mestského
zastupitel'stva tak, Ze o nich hlasuje.

5. Ak sa v tomto rokovacom poriadku pouZzivaju slové a vyrazy: zastupitel'stvo, primétor,
poslanec, komisia, prednosta tradu, mestsky urad alebo hlavny kontrolér, rozumeju sa
tym organy, organizacné zlozky, funkciondri alebo zamestnanci samospravy Mesta
Leopoldov.

CAST L.
USTANOVUJUCE ZASADNUTIE MESTSKEHO ZASTUPITELSTVA

§2

Ziakladné ulohy ustanovujuceho zasadnutia mestského zastupitel’stva

1. Ustanovujuce zasadnutie mestského zastupitel'stva sa kona po volbach do organov
samospravy obci.
2. Ulohou ustanovujuceho zasadnutia mestského zastupitel'stva (dalej len ,,ustanovujiice
zasadnutie*) je najma:
a. vytvorit’ podmienky na zloZenie sl'ubu novozvoleného primatora mesta,

Y § 12 z4k. ¢. 369/1990 Zb. o obecnom zriadeni v zneni neskorsich predpisov
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b. wvytvorit podmienky na zlozenie sl'ubu poslancov novozvoleného mestského
zastupitel'stva,

c. poverit poslanca, ktory bude opravneny zvoladvat’ a viest' zasadnutia mestského
zastupitel'stva,

d. zriadit’ komisie podl'a potreby, urcit’ napli ich prace a zvolit’ ich predsedov
a Clenov,

e. urcit’ plat primatora.

§3

Priprava ustanovujiceho zasadnutia

Pripravu ustanovujuceho zasadnutia zabezpeci primator zvoleny v predchadzajucom
volebnom obdobi (d’alej len ,,doterajsi primator®).

Doteraj$i primator venuje osobitnii pozornost’ priprave ustanovujuceho zasadnutia,
pri¢om uzko spolupracuje s novozvolenym primatorom.

Ak doterajsi primator odmietne zabezpecit' ustanovujiuce zasadnutie, pripadne i bez
odmietnutia nekond, pripravu ustanovujiceho zasadnutia zabezpeci zastupca primatora
v spolupraci novozvolenym primatorom.

V ramci pripravy ustanovujuceho zasadnutia najma:

a. zabezpelia priestorové podmienky azvoli sa ¢as konania ustanovujuceho
zasadnutia tak, aby sa na zasadnuti mohol zcastnit’ o najvacsi pocet
obyvatel'ov mesta,

b. zabezpec¢i informovanost’ o ¢ase a mieste konania ustanovujiiceho zasadnutia
a o navrhu programu rokovania jeho zverejnenim na iradnej tabuli a na webove;j
stranke mesta aspon tri dni pred zasadnutim mestského zastupitel'stva,

c. v pripade potreby pripravia podklady na konstituovanie komisii,

d. pripravia navrh programu ustanovujiceho zasadnutia a navrhy uzneseni.

§4

Zvolanie a vykonanie ustanovujiceho zasadnutia

Ak doteraj$i primator nezvola ustanovujuce zasadnutie a uplatituje sa termin zasadnutia
zo zakona (30. pracovny deii od vykonania volieb), miestom zasadnutia je zasadacia
miestnost’ Mestského uradu a ¢as zaciatku zasadnutia je o 16:00 h.
Na ustanovujuce zasadnutie sa pozyvaju najmé:

a. novozvoleny primator a novozovoleni poslanci mestského zastupitel'stva,

b. predseda mestskej volebnej komisie.
Doteraj$i primator moZe na ustanovujlce zasadnutie pozvat’ aj poslancov Narodnej rady
Slovenskej republiky, poslancov Eurépskeho parlamentu, zastupcov vlady alebo inych
Statnych organov, predstavitel'ov d’alSich institucii, ¢lenov komisii z radov obyvatel'ov
mesta - odbornikov a osobnosti pésobiace vo verejnom zivote mesta.
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§5

Program a priebeh ustanovujuceho zasadnutia

1. Zakladny program ustanovujliiceho zasadnutia:
1) Otvorenie
2) Informacia predsedu miestnej volebnej komisie o vysledkoch volieb do organov
mesta aodovzdanie osvedCeni o zvoleni novozvolenému primatorovi
a poslancom.
3) Prihovor doterajSieho primatora mesta.
4) Zlozenie slubu novozvoleného primatora mesta, odovzdanie insignii
novozvolenému primatorovi mesta.
5) ZloZenie sl'ubu novozvolenych poslancov mestského zastupitel'stva.
6) Prihovor novozvoleného primatora mesta.
7) Schvalenie programu ustanovujuceho zasadnutia.
8) Vol'ba mandatovej komisie.
9) Overenie zlozenia sl'ubu a sprava mandatovej komisie.
10) Oznamenie o povereni zastupcu primatora.
11) Poverenie poslanca, ktory bude oprdvneny zvolavat aviest mestské
zastupitel'stvo.
12) Navrh na zriadenie komisii mestského zastupitel'stva a vol'ba ich predsedov
a ¢lenov.
13) Navrh na schvélenie sobasiacich, sobaSnych dni a sobaSnych miestnosti.
14) Plat primatora mesta.
15)Rozne.
16) Zaver.
Ak nebolo mozné pred ustanovujucim zasadnutim mestského zastupitel'stva riadne
pripravit’ body 10), 12), 13) a 14), tieto budll predmetom rokovania najblizSieho zasadnutia
mestského zastupitel'stva, ktoré sa uskuto¢ni do jedného mesiaca od ustanovujuceho
zasadnutia.

2. Ustanovujuce zasadnutie otvori avedie doterajSi primator, po =zlozeni sl'ubu
novozvoleného primatora vedie ustanovujuce zasadnutie novozvoleny primator.

3. Pocas ustanovujuceho zasadnutia pouziva primator, ktory ho vedie, insignie. Po
otvoreni ustanovujuceho zasadnutia doteraj$i primator oboznami pritomnych
s priebehom a ndvrhom programu ustanovujiceho zasadnutia.

4. O vysledkoch volby primatora avolieb do mestského zastupitel'stva informuje
pritomnych predseda miestnej volebnej komisie. Odovzda osvedenia o zvoleni
novozvolenému primatorovi a poslancom novozvoleného mestského zastupitel'stva.

5. Po informécii o vysledkoch volby primétora a volieb do mestského zastupitel'stva
doterajsi primator vyzve novozvoleného primatora na zlozenie zdkonom upraveného
sfubu 2. Novozvoleny primétor po preéitani sl'ub potvrdi podpisom pod text slubu
napisaného na osobitnom liste.

2 § 13 ods. 2 zak. ¢. 369/1990 Zb. o obecnom zriadeni v zneni neskorsich predpisov
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6. Doterajsi primator odovzda novozvolenému primatorovi po zlozeni sl'ubu insignie
a vedenie prvého zasadnutia mestského zastupitel'stva. Tym sa novozvoleny primator
ujima vedenia prvého zasadnutia mestského zastupitel'stva. Néasledne primator precita
zédkonom upravené znenie sl'ubu poslanca .

7. Poslanci skladaja s'ub podpisom pod text sI'ubu napisaného na osobitnom liste, pod
ktorym je uvedeny zoznam poslancov v abecednom poradi.

8. Po zlozeni sl'ubu poslancov primator overi, ¢i je mestské zastupitel'stvo sposobilé
rokovat’ a uznasat’ sa a oznami to pritomnym. Mestské zastupitel'stvo je spdsobilé
rokovat’ a uznasat’ sa vtedy, ak je pritomna nadpolovi¢na véc¢sina vsetkych poslancov.

9. Primator prednesie prihovor.

10. Primator predlozi mestskému zastupitel'stvu ndvrh programu rokovania.

11. Mandétové komisia overi, ¢i primator a poslanci podpisom potvrdili zloZzeny sl'ub a ¢i
nevykondvaji funkciu nezlucitel'ni s funkciou primatora alebo poslanca, ato na
zéklade ich vlastnoru¢ne podpisanych Cestnych vyhlaseni. O vysledku svojho zistenia
poda mandatova komisia spravu. Sprava mandatovej komisie zavisi proces naplnenia
formalnych podmienok pre riadne fungovanie mestského zastupitel'stva.

12. Priméator navrhne, aby mestské zastupitel'stvo poverilo poslanca, ktory bude opravneny
zvolavat’ a viest’ zasadnutia mestského zastupitel'stva.

13. Primator predlozi mestskému zastupitel'stvu navrh na zriadenie komisii, urCenie ich
naplne prace a vol'bu ich predsedov a ¢lenov.

§6

Priprava a prijimanie uzneseni z ustanovujuceho zasadnutia

1. Navrhy uzneseni ustanovujuceho zasadnutia musia vychadzat’ z programu rokovania
a obsahovo zodpovedat’ jeho vysledkom.
2. Navrhy uzneseni ustanovujuceho zasadnutia pripravuje doterajSi primator v uzkej
spolupréci s novozvolenym primatorom.
3. Uznesenie je prijaté, ak za navrh hlasuje nadpoloviéné vacsSina pritomnych poslancov
zastupitel'stva, ak zdkon neustanovuje inak.
4. Ustanovujuce zasadnutie zastupitel’stva prijme uznesenia v kazdom osobitnom pripade
hlasovania — najma:
a. schvalenie programu zasadnutia
b. uznesenia o voI'be mandatovej komisie
c. uznesenie osvedcujuce vysledky volieb a ndstup novozvolenych orgénov do
mandatov:
e berie na vedomie vysledky volieb do organov samospravy mesta
a predlozenu spravu mandatovej komisie
¢ konstatuje, Ze novozvoleny primator azvoleni poslanci zlozili
a podpisom potvrdili zdkonom predpisany sl'ub
d. uznesenie o povereni poslanca zvolat’ a viest’ zasadnutie zastupitel'stva
€. uznesenie berie na vedomie informdaciu o povereni zastupcu primatora
pripadne:

3§ 26 zak. €. 369/1990 Zb. o obecnom zriadeni v zneni neskorsich predpisov
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f. uznesenie o plate primatora

g. uznesenie o zriadeni komisii zastupitel'stva

h. uznesenie o vol'be predsedov a ¢lenov komisii zastupitel'stva
1. uznesenie o schvaleni sobasnych dni

J- uznesenie o schvaleni sobaSnych miestnosti

k. uznesenie o schvaleni sobasiacich a vykonavajucich pohrebné obrady

§7

Primerana platnost’ ostatnych pravidiel

1. Ak sa v Casti I. neustanovuje inak, platia pre ustanovujice zasadnutie zastupitel'stva
primerane ostatné ustanovenia tohto rokovacieho poriadku.

CAST IL.
ROKOVANIE MESTSKEHO ZASTUPITELSTVA

§8

Priprava rokovania mestského zastupitel’stva

1. Pripravu rokovania mestského zastupitel'stva organizuje primdtor v sucinnosti
s prednostom mestského tiradu. V ramci pripravy rokovania sa komisie oboznamuju
s podkladovymi materialmi predkladanymi na zasadnutie MsZ, pripadne navrhuju ich
doplnenie.

2. Pisomné materidly uréené na rokovanie mestského zastupitel'stva doruduje MsU
poslancom a ¢lenom komisii najneskor 7 dni pred zasadnutim mestského zastupitel’stva,
ak vynimoc¢né potreby mesta neoddvodnia iny postup a zastupitel'stvo schvali zaradenie
takto doru¢ené¢ho materidlu do programu rokovania.

3. Pisomné materialy spracované mestskym uradom, urcené na rokovanie mestského
zastupitel'stva podl'a planu prace, su spravidla prerokované v prislusnej komisii resp.
komisiach.

4. Pisomné materialy obsahuju najma:

a. nazov materialu

predkladatel’ materialu

datum spracovania materialu

dévodova sprava

informacny zaklad materidlu — hlavny obsah materialu

zhrnutie a odporticania

navrh na uznesenie

prilohy

5. Ak je na programe rokovania prerokovanie vSeobecne zavdzného nariadenia mesta
alebo vnutornej normy mesta, musi pisomny material obsahovat’:

o o oo o
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a. zhodnotenie sucasného stavu najméd z ekonomickej, pravnej a spolocenskej
stranky, sposob vykonu vSeobecne zavdzného nariadenia, hospodarsky
a finan¢ny dopad na rozpocet, pripadne naroky na pracovné miesta.
b. vyhodnotenie stladu névrhu s pravnym poriadkom Slovenskej republiky
a nariadeniami mesta, v pripade, Ze navrh obsahuje variantné rieSenia, uvadzaja
sa vyhody anevyhody jednotlivych variantov a odporucenie optimalneho
riesenia.
c. navrhovanu u¢innost’ predkladaného vseobecne zdvizného nariadenia mesta,
d. vyhodnotenie pripomienok fyzickych osdb a pravnickych osob k navrhu
vSeobecne zavdzného nariadenia, a to v pisomnej forme a zdkonnej lehote,
e. ak ide o novelu vSeobecne zavdzného nariadenia, musia byt vyznacené¢ zmeny
v porovnani s pdvodnym znenim.
Spracovatel’ materidlu zodpoveda za to, ze jeho obsah vratane ndvrhu na uznesenie
a znenie vSeobecne zdvdzného nariadenia mesta je v sulade s ustavou, ustavnymi
zakonmi, zdkonmi a v§eobecne zaviznymi pravnymi predpismi.
Komisie ako poradné, iniciativne a kontrolné organy sa podielaji na priprave
materialov v stilade s kompetenciami vymedzenymi mestskym zastupitel'stvom.

§9

Zvolavanie zasadnuti mestského zastupitel’stva

Ak primator nezvold zasadnutie mestského zastupitel'stva na ziadost’ aspon jednej
tretiny poslancov a uplatiluje sa termin zasadnutia zo zakona (15. pracovny den
od dorucenia ziadosti), miestom zasadnutia je zasadacia miestnost’ Mestského uradu
v Leopoldove a Cas zaciatku zasadnutia je 15:30 h.

Zasadnutia mestského zastupitel'stva zvoldva primator pisomnou pozvankou.
V pisomnej pozvanke musi byt uvedené miesto, deni a hodina zasadnutia, navrhovany
program rokovania. Sucast’ou pisomnej pozvanky st pisomné materialy uvedené v § 8
odsek 4.

Predkladané materidly na rokovanie mestského zastupitel'stva st jednotlivym
poslancom distribuované prostrednictvom mestského uradu elektronickou formou, ak
vynimoc¢ne v jednotlivom pripade nebude odovodneny iny pristup.

§10
Program rokovania mestského zastupitel’stva

Ak ziada o zvolanie zasadnutia mestského zastupitel'stva aspon tretina poslancov,
ziadost’ o zvolanie zasadnutia sa doruci v pisomnej forme primatorovi mesta alebo do
podatel'ne mestského tradu. Ziadost’ musi obsahovat’ navrh programu zasadnutia, aby
ho bolo mozné v zdkonom stanovenej lehote zverejnit’ a pracovné materialy, o ktorych
ma zasadnutie mestského zastupitel'stva rokovat’.
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Ak ide o zasadnutie na ziadost' aspon jednej tretiny poslancov, navrh programu
a pripravu rokovania zabezpecuju poslanci, ktori zasadnutie ziadaji zvolat, pricom st
povinni o vykonanej priprave informovat’ primatora a jeho zastupcu najneskor 4 dni
pred terminom zasadnutia.
Ak sa v schvélenom programe zasadnutia vyskytne bod rokovania, ktory nie je riadne
pripraveny v stulade s pravidlami o priprave zasadnutia, zastupitel'stvo sa mdze
rozhodnut neprijat’ rozhodnutie; takyto bod rokovania mestské zastupitel'stvo odlozi na
najblizSie zasadnutie alebo ho prediskutuje a ur¢i spdsob pripravy tohto bodu na
prerokovanie a rozhodnutie.
Z pripraveného navrhu programu nemozno pozmeiujucimi ndvrhmi vylacit
prerokuvanie a schvalovanie takych rozhodnuti, ktorych vynechanie by viedlo
k poruSeniu vSeobecne zavdznych predpisov alebo vnuatornych noriem alebo
k prekroceniu lehot, ktoré takéto predpisy stanovuju, alebo vtedy, ak by odlozenie
riadne pripraveného bodu rokovania mohlo poskodit zaujmy mesta alebo jeho
obyvatel'ov.
Obligatérne body programu rokovania mestského zastupitel'stva:

a. Prvym bodom programu je Otvorenie a schvalenie programu zasadnutia.

b. Druhym bodom je informécia HK o vyhodnoteni plnenia prijatych uzneseni.

c. Tretim bodom programu st Pripomienky a dopyty obyvatelov mesta

Leopoldov.

d. Stvrtym bodom st Pripomienky a dopyty poslancov

e. Nasleduje hlavny program rokovania

f. Poslednymi dvoma bodmi programu su vzdy body: Rézne, Zaver.

§11
Zasadnutia mestského zastupitel’stva

1. Na zasadnuti mestského zastupitel'stva sa zi€astiiuje primator, poslanci, prednosta
mestského uradu, hlavny kontrolor, predkladatelia a spracovatelia ndvrhov uzneseni
a zapisovatel'. Na zasadnuti mestského zastupitel'stva sa mézu zacastnit’ aj d’alSie
osoby, zastupcovia vlady Slovenskej republiky, poslanci NR SR, poslanci
a zastupcovia VUC, zastupcovia Statnych organov, vedici rozpodtovych
organizacii, ¢lenovia komisii, ako aj zastupcovia inych fyzickych a pravnickych
0s6b mesta. Okruh osobitne pozvanych na rokovanie mestského zastupitel'stva urci
primator mesta.

2. Mestské zastupitel'stvo mdze na ndvrh primétora udelit’ slovo aj ktorémukol'vek
obyvatel'ovi mesta aj v ramci rokovania o hlavnom programe zasadnutia. O udeleni
slova obyvatel'ovi rozhodnu poslanci hlasovanim bez diskusie.

3. Primaétor otvori rokovanie v ur¢ent hodinu, najneskér vsak v Case, ked je podla
prezencie pritomné nadpolovi¢na vicsina vSetkych poslancov.

4. V pripade, Ze sa nezide dostato¢ny pocet poslancov do 30 mintt po ¢ase uréenom
na zaciatok rokovania mestského zastupitel'stva alebo ak klesne pocet poslancov
pocas rokovania tak, ze mestské zastupiteI'stvo nie je sposobilé rokovat’ a uznasat



Rokovaci poriadok Mestského zastupitel'stva v Leopoldove

5. pracovna verzia zo diia 17.06.2016 - predkladana na rokovanie MsZ dia 20.06.2016

sa (nadpolovi¢na vacsina vSetkych poslancov) nepretrzite poc¢as 30 minut, primator
rokovanie prerusi a zvola do 14 dni nové zasadnutie.

§12
Pravidla o pravach a povinnostiach tucastnikov mestského zastupitel’stva

Vsetci ucastnici si povinni spravat’ sa tak, aby nerusili dostojnost’ priebehu zasadnutia
Ucastnici sa povinni reSpektovat vedenie rokovania, najmi hlasit sa o slovo
predpisanym spdsobom a zdrzat’ sa znevazujucich alebo provokujicich vyrokov alebo
¢inov.

Pocas zasadnutia je zakdzané aktivne i pasivne telefonovanie okrem pripadu, ked’ takéto
pouzitie napomdze efektivnemu priebehu rokovania.

Ak sa tucastnik zasadnutia napriek napomenutiu opakovane dopusti poruSenia
rokovacieho poriadku, mestské zastupitel'stvo moze procesnym uznesenim rozhodnat
o jeho vykazani z rokovacej miestnosti, a to bud’ do skonéenia prerokuvaného bodu
programu alebo na cely zvySok zasadnutia.

Ak sa v priebehu rokovania opakovane nerespektuju zakladné zasady rokovania alebo
schvéleny program alebo tento rokovaci poriadok, primdtor upozorni na tuto
skuto¢nost’. Ak ani po upozorneni nenastane naprava, primator navrhne rozhodnut’
o ukoncéeni zasadnutia. Ak je priebeh rokovania natol’ko vazne naruSeny, Ze nie je
mozné rokovat’ arozhodovat, primator s poukazom na tieto dovody zasadnutie
mestského zastupitel'stva bud’ prerusi do obnovenia poriadku alebo — ak to nie je mozné
— zasadnutie ukon¢i.

Ak osoba, ktorej bolo udelené slovo porusuje tento rokovaci poriadok, nereSpektuje
pokyny vo vedeni zasadnutia, ak obsah jej vystipenia nestvisi s prerokivanym bodom
programu alebo ak nereSpektuje vSeobecné pravidla slusnosti, primator ju upozorni na
tuto skutocnost’ s vystrahou, Ze ak nenastane néprava, udelené slovo moze byt odnaté.
Ak po wupozorneni nenastane naprava, primator ma pravo odnat slovo.
V pochybnostiach rozhodne o odnati slova mestské zastupitel'stvo procesnym
uznesenim.

§13
Postup prerokivania bodov programu zasadnutia a sp6sob hlasovania

Spravy, navrhy a ostatné veci, ktoré st zaradené do programu rokovania, uvedie
spravidla primator, pricom méze odovzdat’ slovo spracovatel'ovi pisomného materialu.
Pred prijatim rozhodnutia v prerokivanej veci, vypocuje mestské zastupitel'stvo
stanovisko komisii.

Primator vyzve do diskusie o danom bode jednotlivych poslancov alebo inych
ucastnikov zasadnutia mestského zastupitel'stva. Do diskusie sa hlasia poslanci
zdvihnutim ruky. Primator udeli slovo najskér poslancom v poradi, v akom sa do
diskusie prihlasili a po nich ostatnym ucastnikom rokovania.

Diskusny prispevok znamena moznost suvisle tlmocit’ ndzor na prerokivanu vec.
Nesmie presiahnut’ spravidla 5 minut.
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Polozenie dopliiujucej otdzky sluzi na objasnenie dolezitého detailu prerokuvanej veci
alebo odstranenie pochybnosti o sprdvnom chdpani predchadzajicich vyrokov
a vyjadreni. Nesmie presiahnut spravidla 30 sektind.

Faktickd poznamka je struénym a vystiznym poukazanim na doposial neuvedené
skuto¢nosti dolezité pre spravny postup prerokuvania veci alebo pre jej spravne
postdenie. Nesmie presiahnut’ spravidla 30 sekund. Ziadost' o prednesenie faktickej
poznamky sa signalizuje zdvihnutim dlani spojenych do tvaru pismena ,,T“. V ramci
faktickej poznamky mozno tiez predlozit’ procesny navrh na zefektivnenie postupu
rokovania. Vo faktickej poznamke nesmu byt prednesené ziadne navrhy. Fakticka
poznamka ma prednost’ pred diskusnym prispevkom

V pripade, ak si prekrocené limity v predchadzajicich odsekoch primator modze
odobrat’ diskutujicemu slovo.

Poslanec mdze k prerokiivanej veci podat’ pozmeniujlice a doplitujuce navrhy. Navrhy
musia byt’ riadne sformulované, aby bolo mozné o nich hlasovat’.

Poslanci majt pravo podat’ procesny navrh, ktory smeruje k tiprave priebehu zasadnutia
alebo postupu v rokovani. Pre vystipenie poslanca s procesnym navrhom plati casovy
limit spravidla 1 minuta.

Primétor po skonceni diskusie upozorni poslancov, Ze prikroci k hlasovaniu, zisti pocet
pritomnych poslancov. Mestské zastupitel'stvo rozhoduje o kazdom névrhu uznesenia
hlasovanim.

Pred kazdym hlasovanim priméator spravidla zopakuje presné znenie ndvrhu uznesenia.
Primator potom vyzve poslancov k hlasovaniu. Hlasovanie nemozno prerusit’ a nikomu
nemozno udelit’ slovo pocas hlasovania.

Ak povaha uznesenia alebo iné skuto¢nosti vyzaduju, aby poslanci hlasovali osobitne
o jednotlivych bodoch navrhovaného uznesenia, takyto postup navrhne priméator alebo
poslanec, pricom o navrhu rozhoduje mestské zastupitel'stvo bez diskusie hlasovanim.
Ak boli k ndvrhu uznesenia pisomne resp. ustne podané pozmenujice alebo doplitujuce
navrhy, hlasuje sa najskor o nich, ato v poradi ur€enom priméatorom podla obsahu
a nadvéznosti ndvrhov. Ak prijaty pozmeiiujlci alebo dopliujtici navrh vylucuje d’alSie
pozmenujuce alebo dopliiujuce ndvrhy, uz sa o nich nehlasuje. Po ukonceni hlasovania
o pozmenujucich a doplitujiacich navrhoch sa hlasuje o navrhu ako celku.

V pripade, Ze bol predlozeny navrh uznesenia ako celku v dvoch alebo viacerych
variantoch, poslanci hlasuji o nadvrhoch v poradi v akom boli predkladané. Schvalenim
jedného variantu sa ostatné povazuju za neprijaté a o nich sa uz nehlasuje.

Ked mestské zastupitel'stvo neschvali ziadny ndvrh alebo Ziadny z navrhovanych
variantov, primator moze navrhnat dal§i postup, ktory predlozi poslancom na
schvélenie. O navrhu primatora rozhoduju poslanci bez diskusie hlasovanim.

Hlasuje sa verejne — zdvihnutim ruky.

Vysledky hlasovania vyhlasi primator tak, Ze ozndmi prijatie alebo neprijatie navrhu
uznesenia.

Poslanci mestského zastupitel'stva mo6zu uznesenim rozhodnut, ze o urcitej zalezitosti
sa bude hlasovat’ tajne. Volebnd komisia zabezpe¢i priebeh tajného hlasovania,
vyhodnoti jeho vysledky a ozndmi ich mestskému zastupitel’stvu.
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CAST I11.
UZNESENIA MESTSKEHO ZASTUPITELSTVA A VSEOBECNE ZAVAZNE
NARIADENIEA MESTA

§14
Formy a druhy rozhodnuti

1. Mestské zastupitel'stvo rozhoduje formou uznesenia alebo prijatim nariadenia.

2. Uznesenie je individualny pravny akt, ktorym sa rozhoduje o jednotlivej, konkrétnej
zalezitosti. Sluzi napriklad na stanovenie ulohy smerujticej k zabezpeceniu potrieb
mesta, na posudenie a schvalenie predkladaného navrhu, k zaujatiu stanoviska
k polozenej otdzke a pod. Ak sa uznesenim stanovuje uloha, obsahuje znenie ulohy,
oznacenie nositel’'a a uvedenie terminu splnenia.

3. Uznesenie, ktorym sa upravuje priebeh zasadnutia alebo podrobnosti postupu v
rokovani sa oznacuje ako procesné. Hlasovanie o procesnych otazkach ma spravidla
prednost’ pred hlasovanim o merite veci alebo jeho Casti, ak z poziadavky efektivnosti
rokovania nevyplyva opak. Procesné uznesenie ma platnost’ a u¢innost’ do skoncenia
rokovania, pokial’ v samotnom procesnom uzneseni nie je ina Giprava.

4. Nariadenie Mesta je normativny pravny akt, ktory ma charakter vSeobecne zavizne;j
pravne] normy. Nariadenie sliZzi na stanovenie zavédznych pravidiel spravania
v posobnosti  Mesta. Nariadenie ma vSeobecné nélezitosti pravnych noriem; najma
obsahuje ucel, pre ktory sa vydava, vymedzenie predmetu Upravy, stanovenie prav a
povinnosti a idaj o u¢innosti. Nariadenie mdze tiez obsahovat’ sankcie za nesplnenie
povinnosti a prechodné ustanovenia, ktor¢ rieSia kontinuitu stavu pred a za G¢innosti
nariadenia a zruSovacie ustanovenia, ak sa nim rusia predchadzajlice nariadenia alebo
ich Casti.

5. Kvorum potrebné pre prijatie rozhodnutia v jednotlivych formach a pripadoch je
stanovené zakonom (priloha ¢. 2 tohto rokovacieho poriadku).

§15
Priprava a prijimanie uzneseni mestského zastupitel’stva

1. Navrhy uzneseni mestského zastupitel'stva sa pripravuju sucasne s predkladanymi
materialmi. Za ich vC€asnu pripravu zodpoveda predkladatel’ materidlu a poslancom sa
poskytnu spolu s ndvrhom materiélov pred rokovanim.

2. Uznesenia sa Specifikuji nasledovne: Mestské zastupitel'stvo
A — berie na vedomie
B — konStatuje
C —schval'uje
D —uklada
E — suhlasi
F —rusi
G — vyhovuje
H — zriad'uje
I — poveruje
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J—voli

K — menuje

L — odporuca

Uznesenia sa oznacuju nasledovne:

Pismeno danej Specifikacie/Cislo zasadnutia mestského zastupitel'stva od zaciatku jeho
volebného obdobia/prislusny kalendarny rok/poradové ¢islo v ramci danej Specifikacie
zacinajuce od ¢isla 1 na kazdom zasadnuti mestského zastupitel'stva.

§16
VSeobecne zavizné nariadenia mesta

1. Pri priprave vSeobecne zavdzného nariadenia mesta sa postupuje obdobnym sposobom
ako pri priprave navrhov uzneseni.

2. Nariadenia sa oznacuju nasledovne: N/¢islo zasadnutia MZ od zaciatku jeho volebného
obdobia/prislusny kalendarny rok/poradové ¢islo nariadenia zacinajuce od ¢isla 1 na
kazdom zasadnuti mestského zastupitel’stva.

§17
Vyhodnotenie plnenia uzneseni mestského zastupitel’stva a nariadeni mesta

1. Uznesenia mestského zastupitel'stva doruci zapisovatel’ do 3 pracovnych dni od ich
podpisania primatorom vSetkym zamestnancom a osobdm zodpovednym za plnenie
uznesent.

2. Hlavny kontrolér predkladd na kazdom zasadnuti mestského zastupitel'stva informaciu
o vyhodnoteni plnenia prijatych uzneseni mestského zastupitel'stva.

3. Osoby zodpovedné za plnenie uznesenia musia hlavnému kontrolérovi zdévodnit
pripadné nesplnenie uznesenia, ktoré hlavny kontrolor néasledne uvedie v informaécii
o vyhodnoteni plnenia prijatych uzneseni mestského zastupitel'stva.

CAST 1V.
ORGANIZACNO — TECHNICKE ZABEZPECENIE ROKOVANI MESTSKEHO
ZASTUPITELSTVA

§18
Zabezpecenie rokovania mestského zastupitel’stva

1. Organizacné a technické zabezpecenie zasadnuti mestského zastupitel'stva vykonava
mestsky urad ako aj archivovanie materialov z nich.

2. Z kazdého zasadnutia mestského zastupitel'stva sa vyhotovuje zvukovy zaznam, pricom
zvukovy zdznam z kazdého zasadnutia sa prilozi na CD k pisomnej zapisnici.

3. Mestsky urad vedie evidenciu uzneseni mestského zastupitel'stva, prijatych vSeobecne
zavaznych nariadeni mesta a organizatnych noriem podliehajicich schvaleniu
mestskym zastupitel'stvom a dokumentuje ich zmeny, doplnky alebo zruSenie.
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§19
Zaznamenanie priebehu a vysledkov rokovania

Zapisnica obsahuje nasledovné nalezitosti:

a. vzahlavi Udaje omieste acase rokovania, poradové ¢islo zasadnutia
v prislusnom roku, program rokovania, udaj kto viedol rokovanie, ¢as kedy sa
rokovanie zacalo a ¢as, kedy skoncilo.

b. zaznam priebehu rokovania obsahuje — v poradi, v akom rokovanie skuto¢ne
prebiehalo: ndzov bodu programu, informacie o predlozenom materiali, o tom,
kto predniesol vstupnu informaciu, kto predniesol stanovisko poradného hlasu,
zdznam o tom, kto vystapil v diskusii a o vSetkych navrhoch predlozenych na
hlasovanie. Obsah diskusného prispevku sa priebezne nezapisuje; ak diskutujici
predlozi diskusny prispevok v pisomnej forme, pripoji ho zapisovatel na ziadost’
diskutujiceho do prilohy zapisnice. Ak boli v priebehu prerokovania
navrhované¢ procesné rozhodnutia, zaznamenaju sa priebezne sposobom
uvedenym v nasledujicom odseku;

c. zaznam o rozhodovani (ak rokovanie vyustilo do rozhodovania) obsahuje presné
znenie navrhu, o ktorom sa hlasovalo, zdznam o aktudlnej ucasti poslancov
v ¢ase hlasovania a konStatovanie kvora pre prijatie rozhodnutia, zaznam
o hlasovani (pocet hlasov ,za/proti/zdrzal sa hlasovania“ s uvedenim mien
poslancov a sposobu ako hlasovali). Ak bolo hlasovanim dosiahnuté potrebné
kvorum hlasov ,,za“, v zapisnici sa uvedie konstatovanie ,,uznesenie bolo
prijaté; ak potrebné kvorum nebolo hlasovanim dosiahnuté, v zapisnici sa
uvedie konStatovanie ,,uznesenie nebolo prijaté®.

d. do prilohy sa pripoja najmi znenia prijatych nariadeni, znenia schvalenych
dokumentov a iné dblezité doklady o priebehu a vysledkoch rokovania.

CAST V.
SPOLOCNE, ZAVERECNE A ZRUSOVACIE USTANOVENIA

§20
Poslanci mestského zastupitel'stva a ostatné osoby ¢i subjekty, ktorym z tohto
rokovacieho poriadku vyplyvaji povinnosti, si povinni riadit’ sa tymto rokovacim
poriadkom a ddsledne dodrziavat jeho ustanovenia.
Ak sa pocas zasadnutia mestského zastupitel'stva vyskytni pochybnosti o spravnosti
vykladu alebo postupu podla tohto rokovacieho poriadku, rozhodnt poslanci
o0 spravnosti postupu hlasovanim bez diskusie.
Dniom ucinnosti tohto poriadku sa rusi Rokovaci poriadok Mestského zastupitel'stva
schvaleny na zasadnuti Mestského zastupitel'stva v Leopoldove dna 27. 01. 1995
doplneny na zasadnuti MZ dna 06. 11. 2000 uznesenim €. 2/a, doplneny a schvaleny na
zasadnuti MZ dna 27. 01. 2003 uznesenim B/2/2003/1, doplneny a schvaleny na
zasadnuti MZ dia 06. 09. 2010 uznesenim ¢. C/33/2010/8.
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4. Tento Rokovaci poriadok Mestského zastupitel'stva v Leopoldove bol schvéleny
Mestskym zastupitel'stvom v Leopoldove nariadenim €. ......cccoeveeriieiiennennne. zo dna
.................. a nadobuda ucinnost’ diia 1. septembra 2016 .

V Leopoldove, diia ........ccccecveeiveniiinneennn.

Mgr. Terézia Kavuliakova
primatorka mesta
prilohy:

o

. 1: Znenie § 12 zakona o obecnom zriadeni

(@1

o

. 2: Prehl'ad rozhodovacich kvor

(@3
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priloha ¢. 1
Znenie § 12 zakona o obecnom zriadeni
(zak. ¢. 369/1990 Zb. v zneni neskorsich predpisov)

§12
Rokovanie obecného zastupitel'stva

(1) Obecné zastupitel'stvo zasada podl'a potreby, najmenej vSak raz za tri mesiace. Ak
poziada o zvolanie zasadnutia obecného zastupitel'stva aspon tretina poslancov, starosta
zvola zasadnutie obecného zastupitel'stva tak, aby sa uskuto¢nilo do 15 dni od dorucenia
ziadosti na jeho konanie. Ustanovujuce zasadnutie obecného zastupitel'stva zvola starosta
zvoleny v predchadzajicom volebnom obdobi tak, aby sa uskutocnilo do 30 dni od vykonania
volieb. Obecné zastupitel'stvo zasada v obci, v ktorej bolo zvolené.

(2) Ak starosta nezvold zasadnutie obecného zastupitel'stva podl'a odseku 1 prvej
vety, zvold ho zastupca starostu alebo iny poslanec povereny obecnym zastupitel'stvom. Ak
starosta nie je pritomny alebo odmietne viest’ takto zvolané zasadnutie obecného
zastupitel'stva, vedie ho ten, kto zvolal obecné zastupitel’stvo.

(3) Ak starosta nezvola zasadnutie obecného zastupitel'stva podl'a odseku 1 druhej
vety, zasadnutie obecného zastupitel'stva sa uskutocni 15. pracovny deil od dorucenia ziadosti
na jeho konanie. Ak starosta nezvold zasadnutie obecného zastupitel'stva podl'a odseku 1
tretej vety, zasadnutie obecného zastupitel'stva sa uskutocni 30. pracovny deii od vykonania
volieb. Ak starosta nie je pritomny alebo odmietne viest’ takto zvolané zasadnutie obecného
zastupitel'stva, vedie ho zastupca starostu; ak nie je pritomny alebo odmietne viest’ zasadnutie
obecného zastupitel'stva, vedie ho iny poslanec povereny obecnym zastupitel’stvom.

(4) Navrh programu zasadnutia obecného zastupitel'stva sa zverejiiuje na uradnej
tabuli v obci aspon tri dni pred zasadnutim obecného zastupitel'stva.

(5) Obecné zastupitel'stvo schvaluje ndvrh programu zasadnutia a jeho zmenu na
zaCiatku zasadnutia. Ak starosta odmietne dat’” hlasovat' o navrhu programu zasadnutia
obecného zastupitel'stva alebo o jeho zmene, straca pravo viest' zasadnutie obecného
zastupitel'stva, ktoré d’alej vedie zastupca starostu. Ak zastupca starostu nie je pritomny alebo
odmietne viest’ zasadnutie obecného zastupitel'stva, vedie ho iny poslanec povereny obecnym
zastupitel'stvom.

(6) Ak na zasadnuti obecného zastupitel'stva poziada v suvislosti s prerokiivanym
bodom programu o slovo poslanec, slovo sa mu udeli. Ak starosta neudeli slovo poslancovi,
stradca pravo viest zasadnutie obecného zastupitel'stva, ktoré d’alej vedie zastupca starostu.
Ak zéstupca starostu nie je pritomny alebo odmietne viest zasadnutie obecného
zastupitel'stva, vedie ho iny poslanec povereny obecnym zastupitel'stvom.

(7) Obecné zastupitel'stvo rokuje vzdy v zbore. Sposobilé rokovat’ a uznasat’ sa je
vtedy, ak je pritomna nadpoloviénd vicSina vSetkych poslancov. Na prijatie uznesenia
obecného zastupitel'stva je potrebny suhlas nadpolovicnej va¢siny pritomnych poslancov; na
prijatie nariadenia je potrebny sthlas trojpétinovej vacsiny pritomnych poslancov. Ak obecné
zastupitel'stvo nie je spdsobilé rokovat’ a uznasat’ sa, starosta zvola do 14 dni nové zasadnutie.

(8) Ak obecné zastupitel'stvo zriadilo poradny organ, vypocuje pred prijatim
rozhodnutia vo veci, pre ktor bol poradny organ zriadeny, jeho stanovisko.

(9) Rokovania obecného zastupitel'stva st zdsadne verejné. Obecné zastupitel'stvo
vyhlasi rokovanie vzdy za neverejné, ak predmetom rokovania s informdacie alebo veci
chranené podl'a osobitnych zakonov; '?? to neplati, ak je predmetom rokovania obecného
zastupitel'stva
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a) pouzitie verejnych prostriedkov na platy, odmeny a iné nalezitosti spojené s vykonom
funkcie organov obce, Clenov orgédnov obce, zamestnancov obce alebo o0sob, ktoré
vykonévaju za odplatu ¢innost’ pre obec,

b) nakladanie s majetkom vo vlastnictve obce, najma prevod vlastnictva k majetku vo
vlastnictve obce, nadobudnutie majetku do vlastnictva obce alebo prenechanie majetku
obce do uzivania inym osobam.

(10) Ak na rokovani poziada o slovo poslanec Narodnej rady Slovenskej republiky,
poslanec Eurdpskeho parlamentu, zastupca vlady alebo iného Statneho organu, slovo sa mu
udeli. Moze sa udelit’ aj ktorémukol'vek obyvatel'ovi obce.

(11) Nariadenie a uznesenie obecného zastupitel'stva podpisuje starosta najneskor do
10 dni od ich schvélenia obecnym zastupitel'stvom.

(12) Podrobné pravidla o rokovani obecného zastupitel’stva upravi rokovaci poriadok
obecného zastupitel'stva.
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Prehl’ad rozhodovacich kvor

priloha ¢. 2

(podiel hlasov potrebnych na schvélenie roznych typov rozhodnuti)
pouzité skratky:

Z00Z = zakon o obecnom zriadeni ¢. 369/1990 Zb. v zneni neskorsich predpisov
ZoMO = zakon o majetku obci €. 138/1991 Zb. v zneni neskorsich predpisov

ust. zak. 357/2004 Z.z. = ustavny zakon o ochrane verejného zaujmu pri vykone funkcii verejnych

funkcionarov v zneni zak. ¢. 545/2005 Z.z.

zak. 596/2003 = zakon o Statnej sprave v Skolstve a Skolskej samosprave v zneni neskorsich

predpisov
HK = hlavny kontrolor

pripad / situdcia kvorum

| odkaz na pravny predpis

V MESTSKOM ZASTUPITELSTVE:

(vSeobecné) uznesenie
t.j. ak nejde o niektory z pripadov nadpolovi¢na vacsina pritomnych
uvedenych nizsie

§ 12 ods. 7 ZoOZ

vol'ba HK v prvom kole a odvolanie
HK z funkcie

suhlas so zmluvou podla § 20a ods. 4
a20b ods. 5 ZoOZ

vyhlasenie hlasovania obyvatel'ov nadpolovi¢na vacsina vsetkych
o0 odvolani primatora pre hrubé (t.j. kvorum = uznasaniaschopnost)
porusovanie povinnosti a zakonnosti

rozhodovanie o tom, ¢i nastalo
nesplnenie alebo porusenie povinnosti
z ust. zak. ¢. 357/2004 Z.z.

§ 18a ods. 3
a ods. 10 ZoOZ

§ 20a ods. 4 a 20b ods. 5
7007

§ 13a ods. 3 pism. a/ bod
2.aods. 4 ZoOZ

¢l. 9 ods. 9 a ods. 6 Ust.
zéak. ¢.357/2004 Z.z.

prijatie nariadenia

zastavenie konania o nesplneni alebo | trojpdtinova va¢sina pritomnych
poruseni povinnosti z ust. zak.
¢.357/2004 Z.z.

§ 12 ods. 7 ZoOZ

¢l. 9 ods. 12 ust. zak.
¢.357/2004 Z.z.

potvrdenie uznesenia, ktoré¢ho vykon
primator pozastavil

koncesné zmluvy

trojpatinova vac¢sina vsetkych
dovody hodné osobitného zretel’a

schvéalenie nestihlasu s navrhnutym
kandidatom na riaditel'a Skoly

§ 13 ods. 8 ZoOZ

§ 9 ods. 2 pism. g/ ZoMO

§ 9a ods. 8 pism. e/ alebo
ods. 9 pism. ¢/ ZoMO

§ 3 ods. 2 zak. 596/2003

najvacsi pocet platnych hlasov

vol'ba HK v druhom kole . s
(tzv. relativna vicsina)

§ 18a ods. 3 ZoOZ

Upozornenie:

Prehl'ad zodpoveda pravnemu stavu ku diu 17.06.2016 — pri zmene uvedenych zakonov treba dotknuta
polozku aktualizovat’;
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