Smernica o postupe vymahania pohladavok

Cislo smernice: 39/2017

Vypracovala: Ing. Zuzana Pelzlova

V sulade so zakonom €. 369/1990 Zb. o obecnom zriadeni, zakonom ¢. 511/1992 Zb. o sprave
dani a poplatkov, zdakonom ¢. 138/1991 Zb. o majetku obci a zakonom ¢&. 431/2002 Z.z.
o Uctovnictve bola vydana Internd smernica o postupe vymahania pohladdvok v Meste
Leopoldov.

Cl.1
Uvodné ustanovenia

1. Cielom aucelom tejto smernice je stanovenie postupu pri vymahani pohladavok,
uréenie postupnosti krokov a delegovanie zodpovednosti za jednotlivé kroky pri
vymahani pohladavok.

2. Spravcom pohladavok je Mesto Leopoldov, vykon sprdvy zabezpecuju vecne prislusné
organizacné referaty mestského uradu, ktoré s povinné starat sa o to, aby pohladavky
boli v¢as a riadne splatené resp. dbat na ich véasné vymahanie.

Cl.2
Sprava a evidencia pohladavok

1. Predmetom spravy su vSetky pohladdvky, ktoré vznikaju pri €innosti jednotlivych

spravcov pohladavok a to:

- Pohladavky z miestnych dani a poplatkov

- Pohladavky z poplatkov

- Pohladavky zo zmluvnych vztahov (napr. Ndjomné zmluvy, kipne zmluvy ....)
- Iné pohladavky

2. Vecne prislusny spravca pohladavky je zamestnanec mestského Uradu ktorému patri
vykon danej agendy, v ramci ktorej vznikne pohladavka. Tento zamestnanec spravuje
pohladdvku od jej vzniku az do jej splatenia, resp. do odstUpenia pohladavky za ucelom
jej vymahania.

3. Uctovna evidencia pohladavok je vedena na ekonomickom referate v stlade so zdkonom
¢. 431/2002 Z.z. o uctovnictve v zneni neskorsich predpisov. Zmenu v stave pohladavky
nahldsi spravca pohladavky alebo uétovnicka ihned ako zmena nastala. Pri sprave
a evidencii pohladavky si spravca pohladavky a Uctovnicka poskytujua sucinnost.

Cl.3
Vymahanie pohladavok

1. Vymahanie pohladdvok nastdva po ich lehote splatnosti, to znamend, Ze pohladavky
neboli dlznikom uhradené vo vysSke alehotdch, ktoré mu vyplyvaju z prislusnych
pravnych predpisov, rozhodnuti alebo zmluvnych vztahov. Vymdhanie pohladavky
mimosudnou cestou vykondva spravca pohladavky.



Ak pohladavka nebola uhradend v stanovenej lehote, spravca pohladavky vyzve dlznika
danej pohladdvky do 30 dni od uplynutia tejto lehoty, aby zaplatil danu pohladavku
v ndhradnej lehote. Tato lehota nesmie byt kratsia ako 15 dni. Danda vyzva sa dorucuje
postou obycajnou zasielkou.

V pripade, Ze dlinik neuhradil pohladavku po prvej vyzve podla bodu 2 tohto ¢lanku,
spravca pohladdvky dorudi druhld vyzvu na zaplatenie. Druhad vyzva sa vyhotovuje
najneskér do Styroch mesiacov od lehoty splatnosti pohladavky. Druhd vyzva sa
dorucuje postou doporucene s dorucenkou do vlastnych ruak.

Ak dlinik nezaplatil pohladavku ani po uplynuti lehoty stanovenej v druhej vyzve,
spravca pohladavky postlipy pohladdvku na vymahanie zamestnancovi, ktory je
povereny vymahat pohladavky exekué¢nym konanim.

Vsetky pohladavky nezaplatené v stanovenej lehote uvedenej vdruhej vyzve na
zaplatenie sa vymahaju exekucnym konanim zadatym najneskér do konca marca
kalendarneho roka nasledujuceho po roku kedy pohfadavka vznikla.

Cl. 4
Prihlasenie pohladdvok ako pasivum do dedicstva

Ak sa spravca pohladavky dozvie u umrti dlZnika, je povinny prihlasit pohladavku na
prislusny sud do dedicského konania po zosnulom. Referat spravy a socidlnych veci
poskytuje potrebnu sucinnost.

Prostrednictvom informacnej kanceldrie na prislusnom Okresnom sude zistit spisovu
znacku pod ktorou sa vedie konanie o dedi¢stve po zosnulom ak uvedenej spisovej
znacke prihlasit pohladavku a vydokladovat jej pravny dévod vzniku a jej vysku.

Miestnu prislusnost sidu na konanie upravuje ust. § 158 zakona ¢. 161/2015 Z.z. Civilny
mimosporovy poriadok (dalej len ,poriadok”). Prihlasovanie pohladavok upravuje ust. §
197 az 201 poriadku.

MozZno pouzit nasledovnu formuldciu: ,, Na zédklade informacie zistenej prostrednictvom
informacnej kancelarie sudu si prihlasujeme do dedi¢ského konania po zosnulom XY,
narodeny ........ ,zomrel ......... ,dAa.......... VR pohladavku vyplyvajicu z ...............

Cl.5
Zaverecné ustanovenia

Tato smernica je z4dvaznad pre zamestnancov Mesta Leopoldov. Smernica nadobuda
Gcéinnost 1.3.2017

V Leopoldove, dria 17.2.2017

Mgr. Terézia Kavuliakova
primatorka mesta



Priloha ¢. 1
k Smernici o postupe vymahania pohladavok

Usmernenie k Cl. 4 Prihlasenie pohladavok ako pasivum do dediéstva

Miestnu prislusnost sidu na konanie upravuje ust. § 158 zakona ¢. 161/2015 Z.z. Civilny
mimosporovy poriadok (dalej len ,poriadok”). Prihlasovanie pohladavok upravuje ust. § 197
az 201 poriadku.

Po zisteni umrtia dlZnika zistit prostrednictvom informacnej kanceldrie na prisluSnom
Okresnom sude spisovl znacku pod ktorou sa vedie konanie o dedi¢stve po zosnulom
a k uvedenej spisovej znacke si prihlasit pohladavku a vydokladovat jej pravny dévod vzniku
a jej vysku.



